
Manual para la ENTREGA EXTENDIDA de ponencias para la
Memoria de Luxamérica 2024

Usar Programa: Word, página tamaño CARTA.

Características: Times New Roman, 12 puntos, interlínea de 2.0, márgenes de 3 cm por lado.

Entregar: 1) Archivo Word con terminación doc/docx con imágenes de posicionamiento (debe
incluir pies de foto, pies de página y referencias bibliográficas). Máximo 100 MB.

2) Archivo con texto sin imágenes (debe incluir pies de foto, pies de página y
referencias bibliográficas). Máximo 10 MB.
3) Imágenes con terminación .jpg, a 150 dpi Máximo 10 MB por imagen.

Nombrar los archivos Word: Número del eje, apellido (primera letra en mayúscula), inicial del
nombre (mayúscula), punto y terminación .doc o .docx. Ejemplos:

2RiquelmeDimagenes.docx
2RiquelmeD.docx
3SolisHernándezR.doc

Nombrar las imágenes: Número del eje, apellido (primera letra en mayúscula), inicial del
nombre (mayúscula), numeración consecutiva según aparezcan en el texto, terminación .jpg.
Máximo 10 MB por imagen. Las imágenes deben tener un ancho máximo de 11 cm.

Ejemplo:
3SolisHernandezR1.jpg

Entrada del documento
La estructura del documento debe contener:

▪ Eje al que pertenece (1 al 5)
▪ Título de la presentación
▪ Autor(es)
▪ Institución
▪ Correo electrónico
▪ Resumen en español (máximo 200 palabras)
▪ Palabras clave (máximo cuatro)
▪ Resumen en inglés en cursivas (Abstract)
▪ Palabras clave en inglés en cursivas (Key words)
▪ Desarrollo del trabajo (introducción, metodología, resultados, conclusión y referencias

bibliográficas)
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Características del texto

1. Desarrollo del tema en máximo 10 páginas. Se sugiere: Introducción, Metodología,
Resultados, Conclusión, Referencias bibliográficas

2. Todos los títulos y subtítulos deben estar en mayúsculas y minúsculas.
3. Todos los párrafos deben tener sangría, excepto después de título o subtítulo y en las citas

textuales a bando.
En caso de que se usen caracteres especiales, es indispensable que las fuentes tipográficas

correspondientes se incluyan en el archivo. Usar de preferencia el editor de ecuaciones de Word.
Las ecuaciones deben estar centradas, numeradas de forma consecutiva entre paréntesis y con

una descripción de los términos debajo de la ecuación.
λ = 𝑣

𝑓                                      (1)

4. Las abreviaturas y acrónimos deben estar desatados la primera vez que son utilizados en el
texto, aun cuando estuvieran anteriormente citados en el resumen. Ejemplo: Illuminating
Engineering Society (IES), después solo IES.

5. En las citas insertas en el texto, entre paréntesis se escribe el apellido del autor, año de
publicación y página (Apellido del autor, 1980: 23).

6. Las transcripciones o citas textuales de más de cuatro líneas se pondrán en un punto menor
(11 puntos) con una línea blanca antes y una después (a bando, es decir, sin sangría).

7. No se deben poner líneas en blanco entre los párrafos, salvo en citas largas (arriba) y los
títulos de capítulo, dedicatorias y epígrafes.

8. Las llamadas referencias a nota se indicarán con números voladitos o superíndices y estarán
numeradas por orden a lo largo del trabajo, utilizando la herramienta de insertar nota a pie.

9. Las notas a pie de página deben colocarse al pie de la misma página, con la misma fuente,
pero de tamaño menor al del texto (10 puntos). Ejemplos:

1 Para ampliar este tema véase Amézquita et al. (1960).
2 En este sentido, extender la cobertura nacional respecto de la salubridad general del país fue muy
importante (Amézquita et al., 1960: 458).

3 Ibid., p. 40.
4Amézquita, op. cit., p. 271.
5 Museo Franz Mayer, En la pintura “La Virgen del Rosario”, atribuida al taller… [imagen con texto],
publicado el 9 de abril de+2023,
<https://www.facebook.com/photo/?fbid=612132860957898&set=a.561474362690415>, consultado el 13
de abril de 2023.

10. La bibliografía debe incluir todas las publicaciones que se citen en el texto. Cada entrada
debe tener todos los datos según los criterios establecidos abajo. Se incluye ejemplos de
cómo realizar la bibliografía.

• Un solo autor
Aveni, Anthony
1991 Observadores del cielo en el México antiguo, México, Fondo de Cultura
Económica (FCE).
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• Autor(a) con varias obras
Larrucea Garritz, Amaya
2016 País y paisaje. Dos invenciones del siglo xx mexicano, México, Facultad de
Arquitectura-Universidad Nacional Autónoma de México.
2021 “El paisaje es un punto más, conversando con Eduardo Martínez”, Bitácora,
núm. 47, otoño, pp. 16-25.

• Libro de dos autores
Vargas Salguero, Ramón, y J. Víctor Arias Montes
2010 Ideario de los arquitectos mexicanos, t. 1, Los precursores, México,
Conaculta/INBA /Facultad de Arquitectura-UNAM.

• Libro de varios autores
Álvarez Amézquita, José, Miguel E. Bustamante, Antonio López Picazos y
Francisco Fernández del Castillo
1960 Historia de la salubridad y la asistencia en México, t. I, México, Secretaría
de Salubridad y Asistencia, 4tt.

• Libros de compiladores, editores o coordinadores
Cueto Ruiz Funes, Juan Ignacio del, y Henry Vicente Garrido (comps.)
2009 Presencia de las migraciones europeas en la arquitectura latinoamericana
del siglo XX, México, UNAM.

11. Las fotos, gráficas, mapas, etc. se presentan como imágenes y se numeran en arábigos con
sus títulos, explicaciones y créditos correspondientes. Ejemplo:

Foto 3. La Catedral de México en el plano conocido
como Biombo de los condes Moctezuma. Óleo sobre
tabla atribuido a Diego Correa, fines del siglo XVII.
Fuente: Archivo Fotográfico del Instituto de
Investigaciones Estéticas, UNAM.
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12. Los cuadros/tabla deben elaborarse como texto separando los textos o números en las
columnas con tabuladores. Abajo se ve imagen de cómo se redacta y cómo quedaría ya formado
por el departamento editorial.

Tabla 3
Causas de muerte en San Andrés Huixtac (de 1998 a noviembre de 2007)
Causas de muerte Casos mujeres Casos hombres Total de casos Porcentaje %
Falla orgánica múltiple (senectud), desnutrición 7 3 10 19
Cardiovasculares (E.V.C.) 5 4 9 17
Cirrosis hepática; alcoholismo 2 6 8 15

Fuente: Registro Civil de San Andrés Huixtac, 1998-2007.

13 Enviar a través de: Formulario Luxamérica


